Prefeitura Municipal de Sao Joaquim - SC
CNPJ: 82.561.093/0001-98
Secretaria Municipal de Administracao
Diretoria de Compras

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1 Aquisicdo de material de expediente, escolar e didatico para atender as necessidades das Secretarias e

Fundos Municipais, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas em planilha anexa e neste
Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A presente licitagdo é justificada pela necessidade de aquisicao dos materiais necessarios para reposicao
do estoque do almoxarifado e composicao dos kits de materiais escolares, a fim de atender as demandas da
Prefeitura e suas entidades, visando manter o pleno funcionamento das atividades administrativas, acdes
operacionais e oferecendo suporte continuo as escolas municipais.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1 Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da Lei n® 10.520,
de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005.

4. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO
4.1 A entrega dos materiais deverd ser agendada com antecedéncia, em dia e horario devidamente
acordados com a pessoa responsavel previamente indicada pela Secretaria solicitante.
4.2 Os materiais recebidos devem estar de acordo com as especificacdes, e devera ser entregue no prazo de
até 5 dias Uteis a contar da data de emissdo da Autorizacdo de Fornecimento, acompanhados da devida nota
fiscal.
4.3 Os materiais deverdo ser entregues no endereco: Prefeitura Municipal de S3o Joaquim — Praca Jodo
Ribeiro, 01 — Centro. CEP: 88600-000. S3o Joaquim — SC, para as Secretarias da PMS)J:

e Térreo: Almoxarifado da Sec. da Educacdo, para materiais da Educacao;

e Piso superior: Almoxarifado Saude, para materiais da Secretaria da Saude e Almoxarifado central

para as demais Secretarias.

e Secretaria Municipal de Assisténcia Social: Rua Gasparino Dutra, Cohab | — Sdo Joaquim — SC.
4.3.1 Materiais solicitados pelos Bombeiros, Policia Civil e Policia Militar deverdo conter o endere¢o de
entrega na autorizagdo de fornecimento.
4.4 O ndao cumprimento do disposto nos itens anteriores do presente termo acarretard a anulacdo do
empenho bem como a aplicagdo das penalidades previstas no edital e a convocagdo do fornecedor
subsequente considerando a ordem de classificagao do certame.
4.5 A administragdo rejeitard, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo com os termos
do Edital e seus anexos.

5. VALOR ESTIMADO

5.1 O valor méximo a ser gasto com a presente contratacdo é de RS 2.099.818,89 (dois milhdes noventa e
nove mil oitocentos e dezoito reais e oitenta e nove centavos).

5.2 O custo estimado deste processo foi apurado a partir consulta ao site Banco de precos.
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5.3 O valor de alguns itens foi atualizado pelo indice IPCA, tendo como base o valor da ata/média do
processo de 2021, tendo em vista a indisponibilidade de orcamentos dos fornecedores locais e a dificuldade
em or¢a-los pela internet e pelo Banco de Precos.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢des, no prazo e locais indicados pela Administracdo, em
estrita observancia das especificacbes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal
constando detalhadamente as indicacdes da marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de
garantia.

6.2 Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usudrio, com uma versao
em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada.

6.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26,
do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n© 8.078, de 1990).

6.3.1 O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administracdo, substituir,
reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, o
produto com avarias ou defeitos.

6.4 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da presente
licitagdo.

6.5 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao.

6.6 Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

6.7 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢Ges autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato.

6.8 Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.9 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execug¢do do contrato.

7. OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE

7.1 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos.

7.2 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de servidor especialmente
designado.

7.3 Efetuar o pagamento no prazo previsto.

8. DO PAGAMENTO
8.1 O pagamento do objeto contratual sera efetuado conforme:
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a) O faturamento deverd ser apresentado e protocolado, em uma via original, na Sec. da Fazenda na
Prefeitura Municipal;

b) O faturamento devera ser apresentado, conforme segue, de modo a padronizar condi¢Ges e forma de
apresentagao:

B. (1) nota fiscal com discriminagdo dos itens e o seu valor correspondente, nimero do processo e
modalidade, nimero da Ata, e outros que julgarem conveniente, a qual ndo poderd apresentar rasuras
e/ou entrelinhas, devidamente certificado pela respectiva Secretaria conforme consumo;

8.2 O prazo para pagamento é de até trinta dias apds emissao da nota fiscal e deste serdo descontados os
tributos legais;

8.3 Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto houver pendéncia de liquidacdo de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual;

8.4 Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer Nota Fiscal/Fatura por culpa da CONTRATADA,
o prazo de até 30 (trinta) dias reiniciar-se-a a contar da data da respectiva reapresentacao;

8.5 Nao haver3d, sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

8.6 Ocorrendo erro no documento da cobranga, este sera devolvido e o pagamento serd sustado para
gue a CONTRATADA tome as medidas necessdrias, passando o prazo para o pagamento a ser contado a
partir da data da reapresentacdao do mesmo;

8.7 Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal, a CONTRATANTE, a seu critério, podera
devolvé-la, para as devidas correcoes, ou aceita-la, com a glosa da parte que considerar indevida;

8.8 Na hipétese de devolucdo, a nota fiscal serd considerada como ndo apresentada, para fins de
atendimento das condi¢Ges contratuais;

8.9 A CONTRATANTE nao pagard, sem que tenha autorizado prévia e formalmente, nenhum compromisso
gue lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou ndo institui¢ées financeiras;

8.10 Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia pela
CONTRATADA, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade;

8.11 A CONTRATADA arcara com todos os custos referentes a mdo-de-obra direta e/ou indireta,
acrescidos de todos os encargos sociais e obrigacdes de ordem trabalhista, recursos materiais,
transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos e demais
encargos necessarios a prestacao dos servigos objeto deste contrato;

8.12 Os pagamentos ndo realizados dentro do prazo, motivados pela CONTRATADA, ndo serdo geradores
de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria;

8.13 O ndo cumprimento do previsto na Ata de Registro de Precos permitira a CONTRATANTE a retencdo
do valor da fatura até que seja sanada a irregularidade.

9. MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1 Consoante o artigo 45 da Lei n? 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacao.

10. CONTROLE DA EXECUCAO
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10.1 A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Administra¢do, ao qual competira
dirimir as davidas que surgirem no curso da execug¢do do contrato, e de tudo dard ciéncia a Administracao.
10.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

10.3 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Caberd ao Orgdo Gerenciador, a seu juizo, apds a notificacdo por escrito de irregularidade pela unidade
requisitante, aplicar ao detentor da ata, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as seguintes sanc¢des
administrativas:

11.1.1 pelo descumprimento total da obrigacdo assumida, caracterizado pela recusa do fornecedor em
assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou documento equivalente no prazo estabelecido,
ressalvados os casos previstos em lei, devidamente informados e aceitos:

a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor constante da nota de empenho ou contrato;

b) cancelamento do preco registrado;

c) suspensdo tempordaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a administracdo no
prazo de até cinco anos;

11.2 As sang¢Ges previstas neste subitem poderdo ser aplicadas cumulativamente.

11.2.1. Por atraso injustificado no cumprimento de contrato de fornecimento:

a) multa de 0,5% (meio por cento), por dia util de atraso, sobre o valor da prestagdo em atraso até o décimo
dia;

b) rescisdo unilateral do contrato apds o décimo dia de atraso.

11.2.2 Por inexecugao total ou execugdo irregular do contrato de fornecimento:

a) adverténcia, por escrito, nas falta leves;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente a parte ndo cumprida ou da totalidade do
fornecimento ndo executado;

c) suspensdo tempordria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a administracdo publica
estadual por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica municipal, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.2.2.1 A penalidade prevista na alinea "b" do subitem 11.2.2 poderd ser aplicada de forma isolada ou
cumulativamente com as sangGes previstas nas alineas "a", "c" e "d", sem prejuizo da rescisdo unilateral do
instrumento de ajuste por qualquer das hipdteses prescritas nos artigos 77 a 80 da Lei n2 8.666, de 1993.
11.2.2.2 Ensejara ainda motivo de aplicacdo de penalidade de suspensdo tempordria de participacdo em
licitacdo ou impedimento de contratar com a administracdo de até cinco anos e descredenciamento do
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Registro Cadastral da ADMINISTRACAO, o licitante que apresentar documentac¢do falsa, ndo mantiver a
proposta e cometer fraude fiscal, sem prejuizo das demais cominacdes legais, nos termos da Lei n° 10.520,
de 2002.

11.2.2.3 O fornecedor que nado recolher as multas previstas neste artigo, no prazo estabelecido, ensejara
também a aplicacdo da pena de suspensdao tempordria de participacdo em licitacdo ou impedimento de
contratar com a administragao, enquanto nao adimplida a obrigacao.

11.2.2.4 A aplicacdo das penalidades previstas nas alineas "c" e "d" do subitem 11.2.2, serd de competéncia
exclusiva do prefeito municipal, facultada a ampla defesa, na forma e no prazo estipulado no paragrafo
seguinte, podendo a reabilitacdo ser concedida mediante ressarcimento dos prejuizos causados e apds
decorrido o prazo de san¢cao minima de dois anos.

11.3 Fica garantido ao fornecedor o direito prévio da citacdo e de ampla defesa, no respectivo processo, no
prazo de cinco dias Uteis, contado da notificacdo.

11.4 As penalidades aplicadas serdo obrigatoriamente anotadas no registro cadastral dos fornecedores
mantido pela Administragdo.

11.5 As importancias relativas as multas deverdo ser recolhidas a conta do Tesouro do Municipio.

12. CONSIDERACOES

12.1 Gestora de Contratos: Andréa Neves de Souza
12.2 Dotagoes:

Administragdo: 5, recurso 5000.
Planejamento: 49, 5000.

Fazenda: 12, 5000.

Turismo: 44, 5000.

Obras: 36, 5000.

Policia Militar: 28, 5000.
Agricultura: 19, 5000.

Gabinete: 02, 5000.

Assisténcia Social: 04, recurso 5000.
Educagdo: 2, recurso 5001.

Saude: 2, recurso 5002.

Sao Joaquim, 10 de fevereiro de 2022.



