Prefeitura Municipal de Sao Joaquim-SC
CNPJ: 82.561.093/0001-98
Secretaria Municipal de Administracao
Diretoria de Compras

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo dos Servicos de Facilitadores de Oficinas, para atender as necessidades da
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, e do Centro de Referéncia de Assisténcia Social
do Municipio de S3o Joaquim (CRAS), conforme especificacbes e quantidades estabelecidas

abaixo:

ITEM

DESCRICAO/
ESPECIFICACAO

UNIDADE DE MEDIDA

QUANTIDADE

01

Contratacdo de 01(um) Facilitador de
oficina de INFORMATICA - 20 horas
semanais totalizando 80 horas mensais.
Apresentar Certificados e/ou declaracdes
gue atestem a capacidade técnica
compativel e pertinente com as
atividades desenvolvidas.

Més

10

02

Contratacdo de 01(um) Facilitador de
oficina de MUSICA - 20 horas semanais
totalizando 80 horas mensais.
Apresentar Certificados e/ou declaracdes
gue atestem a capacidade técnica
compativel e pertinente com as
atividades desenvolvidas.

10

03

Contratacdo de 01(um) Facilitador de
oficina de ARTESANATO — 10 horas
semanais totalizando 40 horas mensais.
Apresentar Certificados e/ou declaragdes
gue atestem a capacidade técnica
compativel e pertinente com as
atividades desenvolvidas.

10

2. JUSTIFICATIVA e OBJETIVO

2.1 A aquisicdo e contratacdo dos itens acima elencados atenderdo as necessidades da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social nos atendimentos das familias e individuos em
vulnerabilidade social do municipio de Sdo Joaquim.

2.2 Justifica-se a contratagdo no intuito de estimular e tornar comum na comunidade, a
valorizagdo da crianga e do adolescente e da pessoa idosa; incentivar, estimular, promover a¢des que
integram a Sociedade; trabalhar atitudes e comportamentos que resgatem a valorizacao das criangas
adolescentes e pessoas idosas; fortalecer a amizade e o companheirismo, no que diz respeito a
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importancia de cada integrante; divulgar ag¢Ges que incentivem os valores universalmente
reconhecidos como cooperacao, respeito, solidariedade, amizade entre outros; Tornar possivel o
fortalecimento de vinculos entre os integrantes das familias.

2.3 Contudo, chegamos a seguinte frase descrita pelo pensador Victor Hugo:

“Toda a doutrina social que visa destruir a familia é md, e para mais
inaplicavel. Quando se decompde uma sociedade, o que se acha como

residuo final ndo é o individuo, mas sim a familia”.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os bens e servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de servigos, nos
termos da Lei 8.666/93, caput do art. 25.

4. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

4.1. O objeto do presente termo de referéncia serd recebido de acordo com as quantidades
constantes na autorizacdo de fornecimento.

4.2. Os servicos deverdo ser executados na sede onde a SMAS indicara.
4.3. O nado cumprimento do disposto no item 4.1 do presente termo acarretard a anulacdo do
empenho bem como a aplicacdo das penalidades previstas no edital e a convocacdo do

fornecedor subsequente considerando a ordem de classificacdo do certame.

4.4, A administracdo rejeitard, no todo ou em parte, o fornecimento executado em desacordo
com os termos do Edital e seus anexos.

5. VALOR ESTIMADO

5.1. O valor maximo a ser gasto com a presente contratac¢do é de RS 61.533,33 (sessenta e um
mil quinhentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).

5.2. O custo estimado foi apurado a partir de mapas de pregos constantes do processo
administrativo, elaborado com base em orcamentos recebidos de empresas e/ou
instituicdes especializadas.

6. RECEBIMENTO E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1. Os itens serdo recebidos:

a. Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito de verificacdo da conformidade com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta.
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b. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes
do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 05 (cinco) dias Uteis
do recebimento provisério.

6.2. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-d como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

6.3. A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos itens em desacordo com as

especificacdes técnicas exigidas.

7. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada obriga-se a:

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

A contratada devera apresentar mensalmente até o 5° (quinto) dias util, relatdrio com
a indicacdo de todos os usudrios de seus servicos durante o més de referéncia,
juntamente com a nota fiscal com os valores mensais da prestacao dos servigos.

Nos casos de em que o periodo de internacdo ndo corresponda a 30 (trinta) dias, sera
efetuado o pagamento apenas dos dias correspondentes ao periodo trabalhado.

A contratada é responsavel, direta e exclusivamente, pela execucdo dos servigos,
objeto deste termo, e, consequentemente, responde civil e criminalmente, por todos
os danos e prejuizos que, na execucdo dele, venha, direta ou indiretamente, a
provocar ou causar para o Municipio ou para terceiros, independentemente da
fiscalizacdo exercida pelo Municipio.

Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagao;

Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitagao;

Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacGes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada,
exceto nas condig¢Oes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Responsabilizarem-se  pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
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prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao
do contrato.

7.1.9. Atribui¢bes do FACILITADOR DE OFICINA DE INFORMATICA

a)

b)

f)

h)

j)
k)

n)

Ensino Médio Completo

Apresentar Certificados e/ou declaracdes que atestem a capacidade técnica
compativel e pertinente com as atividades a serem desenvolvidas expedidas
por érgdos Publicos Privados ou Entidades.

Preferencialmente ter experiéncia: com criancas, adolescentes e/ou idosos;
Ter idade minima de 18 anos.

O cronograma e a distribui¢cdo da carga horaria poderao ser redefinidos pela
Gestdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e pela Coordenacgao do
CRAS e do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV
conforme Planejamento das Oficinas e acOes realizadas pelo CRAS.

Dar suporte para a manutencdo dos equipamentos de informatica e internet.
Dar aulas para: Iniciacdo ao pacote do Office: planilhas do Excel, editor de
texto Word, software de apresentacao do PowerPoint.

Dar aulas para: Navegacao de Internet

Dar aulas para: Criagdo de sites, blog e pdaginas sociais.

Realizacdo das oficinas através de Lives enquanto nao for possivel a presencial.
Fomentar a participacdo de idosos, criancas e adolescentes nos Grupos do
SCFV.

Utilizar a internet e as redes sociais como ponte para o avancgo positivo no
processo de ensino, capacitacdo e conhecimento.

Propiciar o desenvolvimento das habilidades de comunicacdo e tecnologia.
Compartilhar materiais multimidia, noticias de jornais e revista, videos,
musicas, trechos de filmes que venham a contribuir com os eixos norteadores
do SCFV e com os temas trabalhados com as familias do PAIF, desenvolvendo
técnicas para trabalhar com os usudrios.

Propiciar o acesso das familias, criangas e adolescentes, idosos, pessoas
portadoras de deficiéncia aos Servicos, programas e Projetos desenvolvidos

pelo CRAS.
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p) Promover discussdes sobre temas do cotidiano com o intuito de ajudar os
usudrios a desenvolverem o senso critico.

g) Incitar os usuarios a se manifestarem, propondo perguntas com base em
noticias vistas nas redes sociais e televisdo, como forma de manté-los na
atualidade.

r) Melhorar a qualidade de vida da pessoa idosa.

s) Contribuir para inclusdo social.

t) Participar de cursos de capacitacdo sobre os servicos ofertados no CRAS, de
orientacdo de facilitadores, a ser ministrados por técnicos qualificados na drea;

u) Coordenar os grupos;

v) Elaborar registros de atividades executadas, além de controle da frequéncia
dos usuarios sob sua responsabilidade;

w) Aukxiliar e participar de reunides, eventos e atividades com a equipe técnica do
CRAS de todos os projetos ofertados pelo PAIF e SCFV;

x) Comunicar ao Orientador Social, Coordenagdo ou Técnico de Referéncia do
servico situagdes ou casos em que o facilitador de oficina considerar
necessario;

y) Realizar o planejamento das atividades através de projetos, contendo os
objetivos, metodologia e cronograma de execug¢do conforme calendario com
temas a serem abordados pré-estabelecido pelos servicos ou a ser construido
em equipe;

z) Promover a participacdo dos usuarios nas atividades propostas, levando em
consideragdo seus limites, possibilidades e potencialidades;

aa) Registar na ficha cadastral do SCFV qualquer ocorréncia importante durante as
atividades;

bb) Fornecer relatério ao orientador social técnico de referéncia do servigo sobre
o desempenho, aptiddes, dificuldades encontradas, entre outros dados
considerados importantes nas oficinas desenvolvidas;

cc) Participar de reuniGes com a coordenacdo e profissionais da rede
socioassistencial sempre que for solicitado;

dd) Fazer o registro de entrada e saida, conforme o Cronograma de horarios das
Oficinas;

ee) As faltas sem justificativas e acordo prévio com a coordenagdo serdo
encaminhadas ao Setor de Compras da Prefeitura para ser emitida a Nota
Fiscal no valor da carga horaria cumprida no més de referéncia.

ff) Os Atestados Médicos deverdo ser encaminhados a Coordenacgdo do CRAS, no
prazo de 48h;

gg) Nos casos em que, em razdo do Planejamento e/ou Atividades do CRAS
exceder as horas mensais do Facilitador de Oficinas poderdo ser compensadas,
salientando que deve ser combinado com a Coordenac¢do do CRAS;
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7.1.10 Atribuigdes do FACILITADOR DE OFICINA DE MUSICA

a)

b)

g)

Ensino Médio Completo;

Apresentar Certificados e/ou declara¢des que atestem a capacidade técnica
compativel e pertinente com as atividades a serem desenvolvidas
(percussdo, violdo, acordeom e bateria) expedidas por drgdos Publicos
Privados ou Entidades;

Comprovar experiéncia na area de projetos sociais como facilitador;

Idade minima: 18 anos;

Experiéncia comprovada de instrumentos de percussao, violdo, acordeom e
bateria;

O cronograma e a distribuicdo da carga horaria poderao ser redefinidos pela
Gestdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e pela Coordenacdo do
CRAS e do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV
conforme Planejamento das Oficinas e acGes realizadas pelo CRAS.

Participar de cursos de capacitacdo sobre os servicos ofertados no CRAS, de
orientacdo de facilitadores, a ser ministrados por técnicos qualificados na
area;

Ministrar atividades tedricas e praticas de Mdusica as criancas, jovens,
adultos e idosos; sempre com o objetivo de trabalhar temas sociais
relevantes;

Coordenar os grupos;

Elaborar registros de atividades executadas, além de controle da frequéncia
dos usuarios sob sua responsabilidade;

Auxiliar e participar de reunides, eventos e atividades com a equipe técnica
do CRAS de todos os projetos ofertados pelo PAIF e SCFV;

Comunicar ao Orientador Social, Coordenagao ou Técnico de Referéncia do
servigo situagdes ou casos em que o facilitador de oficina considerar
necessario;

Realizar o planejamento das atividades através de projetos, contendo os
objetivos, metodologia e cronograma de execug¢do conforme calendario com
temas a serem abordados pré-estabelecido pelos servicos ou a ser
construido em equipe;

Promover a participag¢do dos usuarios nas atividades propostas, levando em
consideracao seus limites, possibilidades e potencialidades;

Registar na ficha cadastral do SCFV qualquer ocorréncia importante durante
as atividades;
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Fornecer relatério ao orientador social técnico de referéncia do servigo
sobre o desempenho, aptiddes, dificuldades encontradas, entre outros
dados considerados importantes nas oficinas desenvolvidas;

Estimular a participacdo cidadd e o comprometimento das criancas,
adolescentes, jovens, adultos e idosos;

Participar de reunides com a coordenacdo e profissionais da rede
socioassistencial sempre que for solicitado;

Fazer o registro de entrada e saida, conforme o Cronograma de horarios das
Oficinas;

As faltas sem justificativas e acordo prévio com a coordenacdo serdo
encaminhadas ao Setor de Compras da Prefeitura para ser emitida a Nota
Fiscal no valor da carga horaria cumprida no més de referéncia.

Os Atestados Médicos deverdo ser encaminhados a Coordenacao do CRAS,
no prazo de 48h;

Nos casos em que, em razdo do Planejamento e/ou Atividades do CRAS
exceder as horas mensais do Facilitador de Oficinas poderdo ser
compensadas, salientando que deve ser combinado com a Coordenacdo do
CRAS;

7.1.11 Atribuicdes do FACILITADOR DE OFICINA DE ARTESANATO

w)

x)

y)
z)

Ensino Médio Completo;

Apresentar Certificados e/ou declaragdes que atestem a capacidade técnica
compativel e pertinente com as atividades a serem desenvolvidas expedidas
por érgdos Publicos Privados ou Entidades;

Comprovar experiéncia na area de projetos sociais como facilitador;

Idade minima: 18 anos;

aa) O cronograma e a distribuicdo da carga horaria poderao ser redefinidos pela

Gestdo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e pela Coordenagdo do
CRAS e do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos — SCFV

conforme Planejamento das Oficinas e ag¢Ges realizadas pelo CRAS.

bb) Participar de cursos de capacitagdo sobre os servigcos ofertados no CRAS, de

orientacao de facilitadores, a ser ministrados por técnicos qualificados na
area;

cc) Ministrar atividades tedricas e praticas de Artesanato as criangas, jovens,

adultos e idosos; sempre com o objetivo de trabalhar temas sociais
relevantes;

dd) Coordenar os grupos;
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ee) Elaborar registros de atividades executadas, além de controle da frequéncia
dos usudrios sob sua responsabilidade;

ff) Auxiliar e participar de reunides, eventos e atividades com a equipe técnica
do CRAS de todos os projetos ofertados pelo PAIF e SCFV;

gg) Comunicar ao Orientador Social, Coordenagao ou Técnico de Referéncia do
servico situacGes ou casos em que o facilitador de oficina considerar
necessario;

hh) Realizar o planejamento das atividades através de projetos, contendo os
objetivos, metodologia e cronograma de execuc¢do conforme calendario com
temas a serem abordados pré-estabelecido pelos servicos ou a ser
construido em equipe;

ii) Promover a participagcdo dos usuarios nas atividades propostas, levando em
consideracgao seus limites, possibilidades e potencialidades;

ji) Registar na ficha cadastral do SCFV qualquer ocorréncia importante durante
as atividades;

kk) Fornecer relatério ao orientador social técnico de referéncia do servico
sobre o desempenho, aptidoes, dificuldades encontradas, entre outros
dados considerados importantes nas oficinas desenvolvidas;

Il) Estimular a participacdo cidadd e o comprometimento das criancas,
adolescentes, jovens, adultos e idosos;

mm) Participar de reuniGes com a coordenacgdo e profissionais da rede
socioassistencial sempre que for solicitado;

nn) Fazer o registro de entrada e saida, conforme o Cronograma de horarios das
Oficinas;

00) As faltas sem justificativas e acordo prévio com a coordenagdo serdo
encaminhadas ao Setor de Compras da Prefeitura para ser emitida a Nota
Fiscal no valor da carga horaria cumprida no més de referéncia.

pp) Os Atestados Médicos deverdo ser encaminhados a Coordenacdo do CRAS,
no prazo de 48h;

gq) Nos casos em que, em razdo do Planejamento e/ou Atividades do CRAS
exceder as horas mensais do Facilitador de Oficinas poderdo ser
compensadas, salientando que deve ser combinado com a Coordenacgdo do
CRAS;

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1.A Contratante obriga-se a:

8.1.1. \Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos itens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivos;
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8.1.2. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

8.1.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9. MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1. Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracao Publica poderd, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano
de dificil ou impossivel reparagao.

10. CONTROLE DA EXECUGAO

10.1. A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida por um representante da Administracao,
ao qual competird dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execucdao do contrato, e de
tudo dara ciéncia a Administracdo.

10.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicGes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
qgualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n2
8.666, de 1993.

10.3. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

11. CONSIDERAGOES

Fiscal do Contrato: Daiane Hugen Tomaz
Gestora de Contratos: Andréa Neves de Souza
Dotagdo n2: 13

Recurso: 5135
Projeto/Atividade: 3.3.90

Sao Joaquim, 13 de outubro de 2022.
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